　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【様式１】
取引先資格確認申込書

　　年　月　　日　

発注者　日本郵便株式会社
契約事務代理者

日本郵便オフィスサポート株式会社

代表取締役社長　上尾崎　幸治　様
（住所）

（商号又は名称）

（代表者名）　　　　　　　　　　　　　　印

２０２５年１２月１１日付けで入札公告の有りました「赤羽郵便局ほか７８箇所空調機器フロン定期点検委託」に係る入札に参加する資格について確認されたく、下記の書類を添えて申し込みます。

なお、当該契約を締結する能力を有しない者及び破産者で復権を得ない者でないこと、並びに入札公告２（３）で求めた資格及び添付書類の内容について事実と相違ないことを誓約します。

記

１　全省庁統一資格（写）

２　入札公告２(３)の内容を確認できる資料

３　誓約書（別紙）

以上

（注）１、全省庁統一資格を有しない者が参加を希望する場合は次の各税についての未納税額のないことを証明する納税証明書（電子納税証明書を含む。）（個人の場合は「その３の２」、法人の場合は「その３の３」）を提出すること。

なお、納税証明書は、発行日から３ヶ月以内（取引先資格確認申込書及び取引先資格確認資料（以下「申込書等」という。）の提出期限日から起算）のものとする。（写しでも可とする。）
　　　 ア　消費税及び地方消費税（法人及び個人）
　　　 イ　法人税（法人の場合）
　　 　ウ　申告所得税（個人の場合）
（注）２、入札公告２(３)の履行実績等を確認できる資料とは、次のものをいう。

ア　履行実績にあっては、契約書（仕様書を含む）の写し等。

イ　自社社員の証明にあっては、雇用証明。

　　　 ウ　会社概要のわかる資料（パンフレット等）
　　　 エ　直近３期分の財務諸表
誓約書

年　　月　　日　
発注　日本郵便株式会社
契約事務代理者

日本郵便オフィスサポート株式会社

代表取締役社長　上尾崎　幸治　様
所在地

会社名

代表者　　　　　　　　　　　　　　　　　印

Ⅰ　反社会的勢力との関係がないことを示す誓約

１　当社は、「赤羽郵便局ほか７８箇所空調機器フロン定期点検委託」を提供するに当たり、現在、次の各号のいずれにも該当しないことを表明し、かつ、将来にわたっても該当しないことを誓約いたします。

(1) 暴力団、暴力団員等、暴力団員でなくなったときから５年を経過しない者、暴力団準構成員、暴力団関係企業、総会屋等、社会運動等標ぼうゴロ、特殊知能暴力集団等、その他これらに準ずる者（以下「暴力団等」という。）であること。

(2) 暴力団等が経営を支配していると認められる関係を有すること。

(3) 暴力団等が経営に実質的に関与していると認められる関係を有すること。

(4) 自己、自社若しくは第三者の不正の利益を図る目的又は第三者に損害を加える目的をもってするなど、不当に暴力団等を利用していると認められる関係を有すること。

(5) 暴力団等に対して資金等を提供し、又は便宜を供与するなどの関与をしていると認められる関係を有すること。

(6) 暴力団等と社会的に非難されるべき関係を有すること。

２　当社は、自ら又は第三者を利用して次の各号の一にでも該当する行為を行わないことを誓約いたします。

　　(1) 貴社に対する暴力的な要求行為

(2) 貴社に対する法的な責任を超えた不当な要求行為

(3) 風説を流布し、偽計を用い又は威力を用いて貴社の信用を毀損し、又は貴社の業務を妨害する行為

(4) その他前各号に準ずる行為
Ⅱ　財務状況等に関する誓約

１　当社は、次の各号に該当しないことを誓約いたします。

(1) 当該契約を締結する能力を有しない者及び破産者で復権を得ない者。ただし、制限行為能力者であって、契約締結のために必要な同意を得ている者を除く。

(2) 破産法（平成16 年法律第75 号）に基づき破産手続開始の申立てをし、若しくはされた者、会社更生法（平成14 年法律154 号）若しくは金融機関等の更生手続の特例等に関する法律（平成8 年法律第95 号）に基づき更生手続開始の申立てをし、若しくはされた者又は民事再生法（平成11 年法律第225 号）に基づき再生手続開始の申立てをし、若しくはされた者。ただし、更生手続又は再生手続の終結の決定がされた者を除く。

２　当社の財務状況は健全であり、契約締結後は、契約者及び仕様書に基づき受託業務を確実に履行することを誓約いたします。

Ⅲ　コンプライアンスに関する誓約

　　　当社は、当該契約の履行に当たり、次の各号に尽力することを誓約いたします
(1) 当該契約の履行にあたっては、関係法令を遵守するとともに、倫理・社会規範に則した行動に努めるため、社員教育の充実を図ります。

(2) 当該契約の作業にあたっては、安全管理に万全を期すとともに事故防止に努めます。
なお、事故が発生した場合は速やかな報告を行うとともに、重大事故の場合における当社への立ち入り調査に協力することとします。

	第　　回　　番札


入　　札　　書
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
発注者　日本郵便株式会社
契約事務代理者

日本郵便オフィスサポート株式会社

代表取締役社長　上尾崎　幸治　様
　

　　　　　　　　　　　　　　　　　入札者　住　　　　所　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者氏名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（代理人）　　　　　　　　　　　　　　　㊞
　入札者注意書に定められた事項を承諾の上、下記のとおり入札いたします。
（総額）
	金

	十

	億

	千

	百

	十

	万

	千

	百

	十

	円



（税抜き）
ただし、赤羽郵便局ほか７８箇所空調機器フロン定期点検委託　入札高　

（２回の入札で落札しない場合に使用します）

	第　　回　　番見積


見　　積　　書
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
　
　発注者　日本郵便株式会社
契約事務代理者
日本郵便オフィスサポート株式会社

代表取締役社長　上尾崎　幸治　様
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　見積者　住　　　　所　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者氏名
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（代理人）　　　　　　　　　　　　　　　㊞
下記のとおり見積りいたします。
（総額）
	金

	十

	億

	千

	百

	十

	万

	千

	百

	十

	円



（税抜き）
ただし、赤羽郵便局ほか７８箇所空調機器フロン定期点検委託　見積高　

委　任　状
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日　
発注者　日本郵便株式会社
契約事務代理者
日本郵便オフィスサポート株式会社

代表取締役社長　上尾崎　幸治　様
　    　　　　　　　　　　　　　　　住　　所
　　　　　　　　　　　　　　　　名　　称
　　　　　　　　　　　     　　　　 代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　㊞
　私は　　　　　　　　　　　　　　　を代理人と定め、次の契約の入札及び見積りに関する一切の権限を委任します。
入札件名　赤羽郵便局ほか７８箇所空調機器フロン定期点検委託
	受任者使用印鑑


	


（本社等から支店等へ包括委任を行う場合）
委　任　状
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
　発注者　日本郵便株式会社
契約事務代理者
日本郵便オフィスサポート株式会社

代表取締役社長　上尾崎　幸治　様
　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　　所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　名　　称
　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名　　　　　　　　　　　　　印
　私は　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　を代理人と定め、下記の権限を委任します。
記

入札件名：赤羽郵便局ほか７８箇所空調機器フロン定期点検委託
１　入札及び見積に関する件

１　請負契約締結に関する件

１　請負代金請求及び受領の件

１　復代理人選任の件

	受任者使用印鑑


	


１　その他前号に付随する一切の件

別　添
ＦＡＸ： ０４８－７７１１－７７６０
年　　月　　日

仕様書等郵送希望申込票


■　送信先      日本郵便オフィスサポート株式会社
関東支社
設備保守担当あて
■　送信枚数　　本票のみ

■　送信内容　　下記のとおり送信しますので、よろしくお願いします。

　　入札件名　　赤羽郵便局ほか７８箇所空調機器フロン定期点検委託
　送信元　　　
郵便番号
住所
商号又は名称
代表者名
担当者名
連絡先：電話番号
：ＦＡＸ番号
：ｅ-mailアドレス

※　送料は実費負担（着払い）となることを了承いたします。

午前１１時３０分以降に到着した申込票の取り扱いは翌日になります。

土曜日、日曜日、及び祝日の前日午前１１時３０分以降に到着した申込票の取り扱いは月曜日又は祝日の翌日になります。

	 第　　回　　番札


入　札　書
発注者　日本郵便株式会社　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
契約事務代理者

　　　様
　　　　　　　　　　　　　　　

　　入　札　者

　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　　　　所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　商号又は名称

　　　　　　　　　　　 　　　　　 　代表者氏名　　　　　　　　　　　印

　　　　　　　　　　　　　　　　　　（代理人）
　入札者注意書に定められた事項を承諾の上、下記のとおり入札いたします。
	金

	十

	億

	千

	百

	十

	万

	千


	百

	十

	円



ただし、○○○○○○○○○○○○○○○○　　　　　　　　　　　入札高　　




委　任　状
                                                 　年　　月　　日
　発注者　日本郵便株式会社
　　　　　契約事務代理者　　　　　　　
様
                                      住　　　　所
                                      商号又は名称
                                      代表者氏名　　　　　　　　　　　印

　私は　　　　　　　　　　　　　　　を代理人と定め、次の入札及び見積りに関する一切の権限を委任します。

  契約名  　○○○○○○○○○○○○○　　　　　　　　
	                                                 　　　　
	  受任者使用印鑑


	
	㊞


（本社等から支店等へ包括委任を行う場合）


委　任　状
                                                 　年　　月　　日
　発注者　日本郵便株式会社
　　　　　契約事務代理者
  　　　　　　　　　　　　　様
                                      住　　　　所
                                      商号又は名称
                                      代表者氏名　　　　　　　　　　　印

　私は　　　　　　　　　　　　　　　を代理人と定め、下記の権限を委任します。

  契約名  　○○○○○○○○○○○○○　　　　　　　　　　　

１　入札及び見積に関する件

１　請負契約締結に関する件

１　請負代金請求及び受領の件

１　復代理人選任の件

１　その他前号に付随する一切の件

	
                                                 　　　　
	  受任者使用印鑑


	
	㊞


郵便入札の注意事項

　競争入札における入札書等の郵送に当たっては、次の事項にご注意ください。

１　入札書等の郵送方法等
　(1) 郵送方法

　　ア　必ず郵便局の一般書留郵便により郵送してください。

　　イ　入札公告で示した提出先に郵送してください。

　　ウ　上記ア以外の方法（普通郵便及びＦＡＸ等での提出）で提出された入札書等は、受け付けません。

　(2) 提出する封筒

　　　次の方法により二重封筒としてください。

　　ア　中封筒

　　　　中封筒は２通用意し、それぞれ第１回及び第２回の入札書のみを入れて封かんし、開札日、入札件名、入札回数、入札者の商号又は名称、代表者名、担当者名、担当者連絡先（電話番号・ＦＡＸ番号・電子メールアドレス）を別紙１の様式に記入して切り取った上、中封筒表面に貼り付けてください。

　　イ　表封筒には、入札書を封入した中封筒を入れ、アと同様に各情報を記載した様式を切り取り、表封筒に貼り付けてください。

　　　　なお、差出人住所等の記載は漏れないようにしてください。

ウ　封筒への貼り付け方法は別紙１を参照してください。

２　入札書等の提出期限
　　入札書等の提出期限は、入札公告にあらかじめ示していますので、示された提出期限までに必ず郵便局へ差し出してください。

　　なお、提出期限後に差し出された入札書等は受け付けません。
３　郵送後の処理
　　郵便局において、入札書等を一般書留郵便により差し出した際に手交された「書留・特定記録郵便物受領証（お客様控）」の写しを、入札公告で示された日時までに連絡先へＦＡＸ（ＦＡＸ番号:０４８－７１１－７７６０）により必ず送信してください。なお、当該ＦＡＸを送信する際は別紙２をご利用願います。

４　その他
　　上記１及び２のほか入札公告及び入札者注意書を熟読し、入札書を郵送してください。

別紙１
封筒記載例等について

中封筒（入札書を入れる封筒）
























別紙２
ＦＡＸ： ０４８－７１１－７７６０
２０２５年　　月　　日

ファクシミリ送信票


■　送信先　　　日本郵便オフィスサポート株式会社
関東支社
設備保守担当　御中

■　送信枚数　　本票＋１枚

■　送信内容　　下記のとおり送信しますので、よろしくお願いします。

1 入札件名　赤羽郵便局ほか７８箇所空調機器フロン定期点検委託
2 郵送年月日

3 書留・特定記録郵便物受領証（お客様控）の写し

別添のとおり

■　送信元　　郵便番号

　　　　　　　住所

　　　　　　　商号又は名称

　　　　　　　代表者名

　　　　　　　担当者名

　　　　　　　連絡先：電話番号

　　　　　　　　　　：ＦＡＸ番号

　　　　　　　　　　：e-mailアドレス

入札書記載例





＊入札書作成日又は入札書等を郵便局へ差し出した日を記載する。


（開札日ではありません）








＊入札者が代理人の場合、代理人の私印を押印する（委任状の受任者使用印鑑欄の印と同じであること。その場合、代表者印の押印はなくてよい。


＊入札者が代表者の場合、代表者印（丸印）を押印のこと。


＊会社の住所、代表者役職及び代表者氏名は必ず記入すること。


＊社印（角印）は省略可。　





＊消費税抜きの金額を記載する。頭に￥マークを入れる。





＊入札公告の件名を記載する。





委任状記載例





＊入札書作成日又は入札書等を郵便局へ差し出した日を記載する。








＊代表者印を押印する。


　社印は省略可





＊入札公告の件名を記載する。





＊必ず代理人の私印を押印する


こと。


注：入札書に押印する代理人印は、ここで押印しているものと同じであること。


　





委任状記載例





＊入札書作成日又は入札書等を郵便局へ差し出した日を記載する。








＊代表者印を押印する。


　社印は省略可





＊入札公告の件名を記載する。





＊代理人の丸印を押印





第１回


入札書





糊付け








それぞれ封入する。





糊付け





第２回


入札書





キリトリ





〒３３８－０００２


埼玉県さいたま市中央区


下落合５－６－８


日本郵便オフィスサポート株式会社


関東支社


設備保守担当　あて








開札日：２０２６年１月２１日（水） 


入札件名：赤羽郵便局ほか７８箇所空調機器フロン定期点検委託


入札者氏名：（会社名及び代表者名を記載する。）


担当者氏名：（事務担当者名を記載する。）　　　


担当者連絡先


電話：　　　　　　　　　　　　　　　　　　


ＦＡＸ：　　　　　　　　　　　　　　　　　　


電子ﾒｰﾙ：　　　　　　　　　　　　　　　　　　


入札回数：第　　回入札書在中（必ず記載してください。）





委任状（代理人が入札を行う場合に限る。）及び


貸与された仕様書・図面等。








２回分の入札書等を同封





糊付け





※　差出人の記載を漏らさないでください。


　　なお、社名等の入った既存の封筒でも有効とします。





入札者住所　〒○○○－○○○○


　　　○○県○○市・・・・


氏名　（株）○○○　　※


氏名　（株）○○○建設　　※





表封筒（中封筒及び委任状等を入れて送付する封筒）
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